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L’académie de Lille

Deux départements
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Engagee dans 'ouverture internationale

Délegation de région académique aux relations européennes et
internationales et a la coopération (DRAREIC)
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Les personnes qui vous accompagneront
au cours de cette année scolaire...
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 Les conseilleres pedagogiques
« Antoinette MANTIONE (Nord)
- Laétitia MICHEL (Pas-de-Calals)

 Dans l'ecole :
Les enseignants

« Dans la circonscription :
_es animateurs langues
_es formateurs départementaux
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Qui peut vous aider ? (2nd degre)

Dans votre établissement :

Le professeur réféerent

| e/la secrétaire

Le chef / la cheffe d'établissement
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Qui peut vous aider ? (2nd degré)

Dans votre discipline :
Les professeurs relais

En allemand, Amaury LEMAITRE
amaury.lemaitre@ac-lille.fr

En anglais, Anne NAZE (college)
et Laurence MARSEILLE (lycee)
anne.naze@ac-lille.fr
laurence.marseille@ac-lille.fr

En espagnol, Daniel MILLET
daniel.millet@ac-lille.fr

AU Rectorat :

Une seule adresse mail : assistants @ac-lille.fr



mailto:amaury.lemaitre@ac-lille.fr
mailto:anne.naze@ac-lille.fr
mailto:laurence.marseille@ac-lille.fr
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mailto:assistants@ac-lille.fr
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La pyramide que vous devez
respecter en cas de soucl

IA-IPR
ou le DPE Rectorat

UN PROFESSEUR

Votre
RELAIS

discipline

VOTRE PROFESSEUR REFEREN Votre collore
LE/LA SECRETAIRE DE VOTRE -olleg
ETABLISSEMENT ou lycée
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Démarches administratives
a votre arrivée en France

Présentation des demarches par le
Département des Personnels
Enseignants de I'acadéemie de Lille
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Proces-verbal d'installation

+ Des le premier jour dans votre établissement, vous
devez demander a signer le proces-verbal (ou
« PV ») d’installation qui certifie que vous avez bien
pris vos fonctions.

¢+ Ce document est Indispensable pour la mise en
place de votre salaire et pour beaucoup d'autres
démarches importantes aupres de l'administration
francaise.
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Compte bancaire

+ Pour recevoir votre salaire, vous devez impérativement ouvrir un compte courant
dans une banque en France, sauf si vous étes originaire d’'un pays de la zone
euro.

¢+ Choisissez une banque proche de chez vous et présentez les documents
suivants :

o -Vvotre passeport
o -votre proces-verbal d’installation

o - une attestation de logement* (quittance de loyer, facture d’électricite,
lettre de votre propriétaire)

o eéventuellement, une lettre de recommandation de votre banque dans votre
pays d’origine

*si vous n’avez pas encore de logement fixe, vous pouvez donner /'‘adresse de votre
établissement de rattachement.

Demandez a recevoir dés que possible un relevé d’identité bancaire (RIB), qui
vous sera indispensable pour de nombreuses démarches.

Page 15
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w
Salaire @

¢+ Des la premiere semaine de votre prise de fonctions,
présentez-vous a l'intendance de votre établissement pour
faire les démarches nécessaires afin de recevoir votre
salaire (un RIB vous sera demande).

+ Vous pourrez recevoir 70% a 80% du montant de votre
salaire a la fin du mois d'octobre si vous en faites la
demande avant le 10 octobre (le reste sera verse avec la
paie de novembre). Sinon, votre salaire d’octobre vous sera
versé avec celui de novembre.

Page 1 0
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Seécurité sociale 1/6

5@1’As§urance + En tant qu’assistant(e) de langue, vous bénéficiez d'une assurance
maladie maladie gérée par la sécurité sociale francaise.

+ \Vous serez inscrit aupres de la caisse primaire d'assurance maladie
/ (CPAM) de Paris, quelle que soit votre académie d'affectation.
TH

Sécurité sociale Assurance Maladie de Paris
SRI / Assistants de Langues
75948 PARIS CEDEX 19

L'inscription a la CPAM est obligatoire méme si vous bénéficiez déja
d'une assurance dans votre pays d’origine.

Page 1 0
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Seécurité sociale 2/6

+ Service teléphonique bilingue (anglais/francais) du
@ lundi au vendredi de 8h30 a 17h30

>0 811 36 36 46

+ Vos droits a la sécurité sociale sont ouverts a partir
de la date d’affectation indiquée sur votre arrété de
— nomination

Page 1 0
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Seécurité sociale 3/6

+ Des votre arrivée en France, remettez a votre école et/ou
établissement les copies des pieces justificatives suivantes pour saisie
de votre dossier de demande d'immatriculation en ligne*

> arréte de nomination
» passeport ou piece d'identité (ressortissants UE)

> piece d’état civil (= acte de naissance avec filiation)

> relevé d’identité bancaire (RIB) fourni par votre banque
francaise

» pour les ressortissants hors-UE : copie des pages de votre
passeport comportant votre état civil, votre visa et le cachet
d'entrée en France.

*les personnes ayant déja un numéro de sécurité sociale doivent envoyer la demande par voie postale.
Page 1 0
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Sécurité sociale 4/6

+ Caractéristiques de la piece d’état civil (= acte de naissance) :

o Pour tous les assistants de langue

> L'acte d’état civil doit étre authentifié (cachet et signature de l'officier
d’état civil). Veillez a ce que le cachet (tampon) soit lisible.

> Les noms et prénoms figurant sur I'acte d’état civil doivent
correspondre a ceux indiqués sur votre passeport. Si ce n’est
pas le cas, une piece justificative supplémentaire vous sera
demandée (acte de mariage, acte notarié... justifiant le changement
de nom)

> L’'acte d'état civil doit comporter les éléments de filiation (noms,
prénoms et dates de naissance des parents)

Page 20
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Seécurité sociale 5/6

Caractéristiques de la piece d’état civil

(= acte de naissance)

Si votre acte d'état civil est établi I Votre acte d'état civil est recevable, méme non
dans une des langues suivantes : * traduit.

albanais - allemand - anglais - danois

- croate -espagnol - finnois - hongrois

- italien - letton - lituanien - néerlandais -

norvégien - polonais - portugais - roumain

- slovaque - suédois - tcheque - turc.

Si votre acte d'état civil est établi Votre acte d'etat civil doit étre impérativement
dans une langue différente " traduit :

de celles de la liste ci-dessus. - soit par un traducteur ou interpréte figurant

sur les listes des juridictions francaises
suivantes : Tribunal de grande instance, Cour
d'appel, Cour de cassation francaise,

- soit par 'ambassade ou le consulat de France
dans le pays ou l'acte a été dresse,

- soit par I'ambassade ou le consulat en France
du pays ou l'acte a été dresse.

Aucune autre traduction ne sera acceptée. e a1
age 21«
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Seécurité sociale 6/6

carte d'assurance maladie

= vitale

4

+ Lorsgue votre dossier complet aura été enregistré aupres de
la CPAM de Paris, un numéro d'immatriculation provisoire et
une attestation provisoire sous format papier vous seront
envoyes.

+ Gardez en permanence sur vous cette attestation provisoire,
en attendant de recevoir votre Carte Vitale.
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Assurance responsabilité civile

+ N'oubliez pas de souscrire a une assurance responsabilité civile,
demarche obligatoire en France (demandez conseil a votre
établissement).

Caisse d’allocations familiales

Y‘,Y + Vous pouvez bénéficier d'une aide au logement pour payer une
YYY partie de votre loyer. Vous pouvez calculer le montant de cette

ALLOCATIONS aide sur le site de la CAF : https://www.caf.fr/
FAMILIALES

Page 23
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Validation de votre VLS/TS — 1/3

Assistants hors UE uniquement

Des que vous aurez une adresse fixe en France et dans les
3 mois suivant votre arrivée, vous devrez imperativement
valider votre VLS/TS sur Ile portaill en ligne.

Vous recevrez ensuite un message électronique avec votre
numero d’identifiant et un mot de passe. A partir de votre
compte, il vous sera possible de telecharger votre
attestation de validation de visa. Cette attestation
justifie la validation de votre visa, il est donc impératif
de la conserver.

Page 24
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Validation de votre VLS/TS — 2/3

Assistants hors UE uniguement

L'assistant de langue, comme tous les travailleurs temporaires,
doit payer la taxe de premiere demande de titre de séjour
(TPD), d'un montant de 200€ (+ 25€ de timbre fiscal)

L'OFIl vous convoquera ensuite automatiguement a une visite
médicale.

Page 25
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Validation de votre VLS/TS — 3/3

Assistants hors UE uniguement

+ Votre visite médicale est obligatoire. L’heure et la date ne peuvent pas étre modifiées.
La visite comporte:
> un examen clinique réalisé par un médecin agrée ;
> éventuellement une radio pulmonaire ;
> des examens complémentaires, si nécessaire.

+ Présentez-vous a ce rendez-vous avec les pieces suivantes:
> une photo d’identité récente (de face et téte nue)
> les pieces justificatives listées sur la convocation

+ Validation du VLS/TS
> Désormais, seule I'attestation de validation du visa délivrée par le portail fait foi.

Page 26
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Direction territoriale de I''OFI|
2, rue de Tenremonde
59000 LILLE

WwWW. Ofll.1r.

lille @ ofii. fr
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Vos missions d’assistant en
etablissement en France
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Guide de l'assistant de langue en France

ro FRANCE

3
REPUBLIQUE EDUCATION

LE GUIDE DE
L’ASSISTANT DE LANGUE
EN FRANCE

ASSISTANTS
DE LANGUE

12021-2022

Réféerez-vous a ce guide sur le site internet de France
Education international.

Il contient toutes les informations utiles pour vous
accompagner tout au long de l'année (démarches
administratives, présentation du systeme éducatif
francais, rble de l'assistant de langue, coordonnées de
I'équipe, etc.).
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Le chef d’établissement
*(proviseur en lycée e
eprincipal e

*Le documentaliste

Le conseiller principal

«d’éducation

La communauté

*éducative
| ’assistante sociale

et I'infirmiere

Le professeur principal

*Le secrétariat

Les professeurs de langue
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(1/3)

Respecter le reglement de I'établissement, le
protocole sanitaire et les consighes de
Securité.
Respecter la charte de la laicité.
Respecter les horaires
Arriver assez tot dans l'etablissement pour
pouvoir commencer les cours a [I'heure.
Verifier les horaires des récreations et le
sens des sonneries.
Respecter votre emploi du temps :
Assurer les 12 heures de cours prévues.
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DE LILLE La periode d’observation
Liberté

Egalité

Frateris 2 semaines environ (soit 2 X 12 heures) pour:

Découvrir vos écoles / eétablissements (les
locaux, les personnels, le matériel a votre
disposition...)

Rencontrer vos directeurs d’école / chefs
d’établissement

Prendre connaissance du reglement intérieur,
des horaires, ...Attention aux consignes liees
a la securité et au protocole sanitaire!

Mieux comprendre le systeme éducatif francais
en assistant a des cours de langues mais aussi
d'autres disciplines. Demandez a suivre une
classe pendant toute une journée.
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Gestes barrieres

Se protéger et protéger les autres pendant la crise sanitaire de la COVID-19

Les gestes barriéres
® .0
E o . . ~
: Que faire si vous avez des symptomes
Maintenir une Se laver les mains Maintenir les .
distance sociale fréquemment surfaces et les
objets propres
\
Appeler un médecin En cas d'urgence,
pour une téléconsultation appeler le 15
et rester a son domicile
= g
Ne pas se toucher le nez, Porter un masque
ni la bouche, éternuer dans les transports
dans son coude

Page 33
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Télécharger Fapplication

DESPOMEELE SUR
"’ Google Play

ge

AntiCovid @ iapp Store 4
‘I._.#T:j, :
] é gg,n“"“
Telechargez sl &N

-""-B-‘iau-m.rq i, s
ST &
""EF-'*puu-m hm,ﬂ by

de kg T

TousAntiCovid

Soyez alerté et alertez les personnes

Je veu participer

en cas d’exposition a la Covid-19

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/passe-sanitaire-etudiants
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Vos devoirs (2/3)

En cas de fievre, toux ou autre
symptome, restez chez vous et
préevenez Immédiatement votre
établissement ou vos établissements.

En cas d'absence imprévue, prevenez
Immeédiatement votre / voOS
établissement(s).

Demandez la liste de vos éleves au
orofesseur avant le cours et controlez leur
orésence. Gardez trace de cette liste pour
e cas ou Il faudrait identifier des cas-
contacts.
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Vos devoirs (3/3)

Respectez les dates de vacances.

Si vous souhaitez vous absenter pour une
raison personnelle, effectuez vos heures
par anticipation et avec accord de votre
chef d’établissement.
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Les vacances scolaires 2021-2022

Vacances d’automne

Du samedi 23 octobre au dimanche 7 novembre

Vacances de fin d’année

Du samedi 18 déecembre au dimanche 2 janvier

Vacances d’hiver

Du samedi 5 février au dimanche 20 février

Vacances de printemps

Du samedi 9 avril au dimanche 24 avril



ACADEMIE _ _ _

DE LILLE Des informations utiles tout au
Liberté - -

Bealité long de 'année scolaire

L'espace « Assistants » sur la page interlangues
du site académique

http://interlangues.discipline.ac-lille.fr/assistants
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Pour les assistants ameéricains ......

o American Club Lille
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/U

2 rue Bernos
59800 Lille

Teléphone : 03 2054 22 79

o Le centre culturel britannique de Lille
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Module de formation en ligne

Préparez-vous aux fonctions d’assistant de langue

Se préparer aux fonctions d'assistant Gratuit Eln Complement du Seml,nal_re
de langue en France d'accueil dans votre academle,

Touten ligne rendez-vous sur la plateforme
: FEI+ pour vous former a vos

. - R nouvelles fonctions d’assistant de

Public @) Moblie langue en France.

« Coopération éducative internationale - Assistant de langue i Ingemetic
Objectifs Vous y trouverez une présentation
I;:Ejnegi;jizznlic:l;ls Ersat:::réparer les futur.e.s assistant.e.s de langue a leur prise de fonctions dans une école Demande d'information pédagogique d u Systé m e SCO I al re fran gal S et
Accompagnement deS mlSS|onS de I’aSS|Stant de
Modkiarion futoré langue, ainsi que de nombreux
Durée & distance :03 h 00 témoignages d’anciens assistants
Composition du module d e Ian g ue.

o Crédits

« Test de positionnement pour les assistants de langue

» Votre role au sein du systeme éducatif francais

« Travailler dans une école ou un établissement en France
« Découvrir des outils et pratiques pédagogiques

« Evaluation finale - Assistant de langue en France

Page 42 «
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Ecoute psychologique — numéros utiles

Document disponible auprés de votre gestionnaire académique

= FRANCE
PUIL|QSI¥ EDUCATION

vt INTERNATIONAL
Lpit

o

Assistants de langues vivantes étrangéres en France

Numéros utiles

Siwous rencontrez des difficultés pendant votre année en France, ne restez pas seul.

En de Faide propx par les i socisle, { voici les
inci i rance:

Attoelbeww gauvernen

seslconnaitielasaumenae drgancs

n

De pius, ke site Service public propose un accompagnement eiblé en fonction des difficuités que
wous poutriez rencantres (vol, agression, ete)

Rates - o

sublic frioarticy

sdroits/IN19BD7

Notez aussi le numéro vertpour vous renseigner surla covid19.: 0 800 130000
Ecoute psychologique g
"

Leministére de 'Education nationale, de |a Jeunesse et des Sports propose un

numéro gratuit d'écoute psychologique & tous ses agents: 0 805 500005 b
Fil Santé Jeunes SOS Amitié 'SOS Racisme
(12425 ans) Pour tous les jeunes 0140333633
0800 235236 0142962626 nitpe (Jeose.
fisantesynas com osamitieidl geso il
SOS Crise SOS Angoisse Non au harcélement - ministére
Pour tous les jeunes 0890 B3 B2 55 e I'Education Nationale
080019190000 aupiorangoieaty Pour tous les jeunes et les parents
natp:iisosksiz.org) 3020
France (cheation international
1, o Jowenauk, 92 316 Stvres codee—France - +33 (011 45 07 €0 00 ASSISTANTS
" caticoal 5t - Mo sontacter DE LANGUE

e FRANCE
PUBLIQUE EDUCATION
FxNCAISE INTERNATIONAL
Pt

Accompagnement lié a I'orientation sexuelle ou I'identité

G
de genre
.
MAG jeunes LOBT Le Refuge
{154 26 an: (14425309
0143733163 06 315969 5000 par SMS : 06 315969 50
magieuces con Butostbwe lecatiupe ool
La Ligne Azur 505 H obie
Pour tous les jeunes 01481064241 &t chat en ligne
081020 3040 w0156 911292 s Uy soehomoahohis
hetosIh S
Ecoute spécialisée sur les violences faites aux femmes . j‘
.
Numéro drslerte Libres Terres desfiemmes Elle’s Imagine'nt .
3919 Pour toutes les jeunes Pour toutes les jeunes
01 40353667 ou06 26669570 0661894790
ok T sy B 08 htte: o sllesim )
Frarce (ducation imternationsl
1, averme Léon Jornaul, 92 316 Stwres cadex—#rance - +33 (01 45 67 60 00 ASSISTANTS
ot itetmations & - tem contacter DE LANGUE

Page 43 ¢

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL



EN FRANCE

REPUBLIQUE EDUCATION
FRANCAISE INTERNATIONAL

Liberté
Egalité
Fraternité

Devenez assistants-ambassadeurs !

Nous recrutons pour la troisieme année
consécutive des assistant(e)s de tous horizons
pour promouvoir le programme. Si vous aimez
partager votre culture, si vous avez envie de
faire des rencontres, d’apprendre avec nous,
cette opportunité est faite pour vous ! Pour en
savoir plus sur les missions des assistants-
ambassadeurs, nous  Vvous invitons a
consulter notre site internet.

Appel a candidature

Assistants de langue :

comme Rowayda, Samson et Lisa, La campagne de recrutement ouvrira le lundi 4
DEVENEZ octobre 2021. Nous [Il'annoncerons sur nos
ASSISTANT-AMBASSADEUR différents réseaux sociaux, et vous pourrez alors

accéder au dossier de candidature sur notre site

Egﬁ:‘:i%orl ASSISTANTS A @ internet egalement.
INTERNATIONAL PE LANGUE y a
)

QoA
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https://www.france-education-international.fr/venir-en-france/devenir-assistant-de-langue-en-france/pendant-le-sejour
https://www.france-education-international.fr/partir-letranger/devenir-assistant-de-langue-francaise-letranger/pendant-le-sejour?langue=fr
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Communication et réseaux sociaux

+ Durant 'année, vous recevrez chaque mois une lettre d’'information
électronique appelée « Le Courrier des assistants » avec un rappel
des démarches a effectuer, des idées pour vos cours, des
témoignages.

- + Avant la fin de votre séjour, vous serez invités a répondre a une
ENCUET enquéte de satisfaction

O @FEi_assistants ‘@’ @assistantsdelangue 0 @assistantsdelangue

e

ALLICIM AT RN
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Appel a tétmoignages

Vous souhaitez partager vos impressions sur votre arrivée en
France, votre installation et votre prise de fonctions ?

APPEL A L’équipe des assistants sera heureuse de relayer votre témoignage
Lol Y B 1\ \ ) '//1 q‘p L, . ‘y ,g g
[TEMOIGNAGES aupres de la communauté des assistants a travers les reéseaux
sociaux et le site internet de France Education international.

FRANCE
EDUCATION
NTERNATIONA

R o5

Bl 200M : La chaTn_e YouTube des assistants de langue a été créée en juin
SUR 2021. Alimentée tout au long de l'année, vous y trouverez des
la chaine des assistants de langue ressources pédagogiques, conseils pratiqgues, ainsi que des
témoignages d’anciens assistants de langue.

Si vous souhaitez participer au développement de cette chaine

Se loger en France YouTube en créant une vidéo sur un theme particulier, n’hésitez
: pas a nous contacter via assistant@france-education-
EDUCATION  DE LANGUE international.fr !
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https://www.france-education-international.fr/venir-en-france/devenir-assistant-de-langue-en-france/temoignages?langue=fr
https://www.youtube.com/channel/UCBBAOJBiEmha4oSMBELvkRA
mailto:assistant@france-education-international.fr
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Des questions ?

Merci de votre attention...

Et bonne année scolaire
dans I'acadéemie de Lille!



